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NOTA A LOS ENUMERADORES

DEePARTAMENTO DE COMERCIO,
OriciNnA pEL CENSO,
Washington, D. C., enero 1 de 1940.

Para el proposito de tomar el Censo Decenal Décimosexto de
los Estados Unidos segiin provisto por Ley del Congreso, las
instrucciones en este libro son impresas para la guia de los
enumeradores del censo de Poblacion y Agricultura.

Ud. DEBE leer estas instrucciones desde el principio hasta el
fin, tan pronto las reciba. Haga una anotacién de cualquiera
instruceién Ud. no entiende y permita al Supervisor que se la
explique ya sea oralmente o por escrito. Lea todas las instruc-
ciones por lo menos una vez més antes de empezar el escrutinio.
Llévelas consigo mientras Ud. est4 haciendo su trabajo y tselas
para consultarlas cuando sea necesario. Haciendo esto, muy
pronto Ud. obtendrd un conocimiento cabal de los requisitos
necesarios para el censo. Tales conocimientos son necesarios
para habilitar a Ud. a hacer su trabajo de modo satisfactorio.

il

Director del Censo.
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INSTRUCCIONES A LOS ENUMERADORES

PUERTO RICO
INSTRUCCIONES GENERALES

1. Juramento.—Fijese del hecho que después de tomar e!
juramento como Enumerador, Ud. tiene la obligacién de desem-
peflar los deberes de su empleo. Si Ud., sin causa justificada,
se descuida o se niega a desempeiiar sus deberes, Ud. se expondr4,
después de ser convicto, a una multa que no excederd $500.

2. Responsabilidad del enumerador al Supervisor Gene-
ral y al Supervisor de Distrito.—Todos sus deberes como un
enumerador de censo deben ser hechos bajo la direccién general
del Supervisor General y bajo la inmediata direccién del Super-
visor de Districto, al cual Ud. es responsable para el propio
desempefio de sus deberes. 0

3. Reglas e instrucciones.—Ud. debe leer cuidadosamente y
observar las reglas e instrucciones que siguen. Si se presentan
dudas o dificultades que no estdn cubiertas por estas instruc-
ciones, Ud. debe hacer peticién a su Supervisor de Distrito por
més instrucciones. Siempre lleve consigo el Libro de Instruc-
ciones para su ‘consulta inmediata mientras Ud. est4' haciendo
su trabajo.

4. Recibo de materiales.—El Supervisor de Distrito le ha
suministrado a Ud. con los informes, tablas, formas en blanco,
vy otros materiales para su trabajo. Inmediatamente Ud.
debe acusar recibo de estos materiales en la tarjeta (Forma
PR-9) que va adjunta con ellos, revisando todos los artfculos de
acuerdo con las instrucciones impresas en la tarjeta.

5. Informes.—Los informes o tablas que deben ser usados
por enumerador de censo son los siguientes: '

Poblacién (Forma PR-100).

Tabla General para Fincas y Haciendas (Forma PR-101).

Animales Domésticos Fuera de Fincas o Haciendas (Forma
PR-101a).

Viviendas (Forma PR-104).*

Informe para Infante (Forma PR-100-B).

I .t%giqa instrucciones para el Censo de Viviendas estdn impresas en el respaldo de
1




2 INSTRUCCIONES A LLOS ENUMERADORES

6. Modelos Ilustrativos (Formas PR-100-I1 y PR-101-11)
de los informes completos de poblacién y agricultura ya han
sido suministrados para mostrar exactamente como se deben
hacer las anotaciones. Instrucciones generales y detalladas para
poblacién y agricultura se encuentran en este pamfleto; ademés
se encuentran instrucciones abreviadas en las tablas para Fincas
v Haciendas y para Animales Domésticos Fuera de Fincas o
Haciendas.

7. Copias adicionales de los informes.—Si Ud. necesita
copias adicionales de cualquier tabla u otra forma en blanco,
notifique a su Supervisor de Distrito inmediatamente, men-
cionando el niimero de copias (ue necesita.

8. Cuidado de los informes.—Su Supervisor de Distrito le
ha suministrado un suficiente nimero de tablas para la enu-
meracién adjunto con una cartera para la preservacién de los
informes. La cartera debe ser usada en su escrutinio diario.
Solamente es necesario:que Ud, lleve en la cartera cada dia
suficientes tablas para el trabajo que va a llevar a cabo ese dia.
Informes en blanco, que no se van a usar, e informes que estdn
completos deben ser guardados en un sitio seguro donde no
estdn accesibles a personas sin autoridad. Los informes pueden
ser doblados cuando los lleva en su cartera, pero no deben ser
doblados tan rigurosamente que deje una marca en mitad del
papel.

9. Certificado de nombramiento.—Su certificado de nom-
bramiento es evidencia de su autoridad para hacer todas las
preguntas requeridas por la ley del censo. Este certificado debe
ser firmado por Ud. segin indicado y debe ser mostrado en
cualquier ocasién su uso le ayudare a obtener la informacién
que Ud. solicita. No debe estar fuera de su posesién hasta
después que Ud. haya terminado la enumeracién del distrito que
dicho certificado cubre, cuando debe ser devuelto al Supervisor
de Distrito con sus informes completos.

10. Asignacion de territorio.—En la mayoria de los casos
cada enumerador serd asignado a un distrito de enumeracién y
recibird una cartera, la cual contendrd todo el material que él1
necesitara para hacer su trabajo. . Sin embargo, algunos enume-
radores serdn asignados a un grupo de dos o mds distritos de
enumeracién y recibirdin un nombramiento separado y una
cartera para cada uno de estos distritos.

11. Cuando dos o més distritos son asignados a un enumerador,
¢é1 debe completar todo el trabajo en el primer: distrito antes de
empezar el segundo, y asf sucesivamente.

INSTRUCCIONES A LOS ENUMERADORES 3

12. Distrito de enumeracién.—Los limites de distrito (o de
cada distrito) dentro del cual Ud. va a tomar el censo estdn
descritos en el interior de la cartera. Fuera de su distrito (o
distritos) de este modo deserito, Ud. no tiene autoridad y no
tendré deberes de censo que llevar a cabo, al menos que no sea
de otro modo ordenado. Si Ud. encuentra en el curso de su
trabajo que la descripeién suministrada es incorrecta en cual-
quier detalle, Ud. debe informar el hecho a su Supervisor de
Distrito e indicar las correciones necesarias.

13. Limites del distrito de enumeracion deben ser
anotados y descritos en el mapa.—Si su distrito de enumera-
¢i6n es completamente rural, Ud. encontrard en su cartera un
mapa de toda la municipalidad, en el cual los caminos, ferroca-
rrilles, rios, y localidad aproximada de las casas ya estdn marcados.
Mientras Ud. hace la enumeracién, familiaricese con el mapa de
tal modo que Ud. sepa su localidad aproximada a toda hora, y
demarque los limites de su distrito. Estos limites no tienen
que ser exactos pero tan aproximadamente como sea posible.
Identifique en el mapa el punto que representa cada hogar de
una finca enumerada y escriba al lado, tan cerca sea posible, el
ndmero de la familia del administrador anotado en la tabla de
Poblacién. Si la casa no estd representada por un punto, haga
un punto en el sitio correspondiente. También, si la casa na
existe, haga una cruz sobre el punto.

14. Escriba, en el respaldo del mapa, una deseripeién de los
limites de enumeracién usando, tanto sea posible, los aspectos
topograficos de la superficie—montaias, rios, ete.—y los caminos.
En caso estos aspectos no pueden ser usados para describir los
limites del distrito de enumeraci6én, entonces anote los nombres
de los barrios que lo limita. Si una descripcién de su distrito
de enumeracién ha sido suministrada por la Oficina del Censo,
compare esta descripcién con la descripcién preparada por Ud.,
vy si hay diferencia alguna, haga las aclaraciones necesarias.

15. Si Ud. encuentra una aldea o otro caserio pequefio que no
aparece en su mapa, identifique la localidad y escriba el nombre
en el mapa.

16. Si su distrito est4 situado en un 4rea urbana se le suminis-
trard un mapa del distrito y una descripeién de sus limites. Si
algn limite no aparece en el mapa, Ud. lo debe indicar. El
limite entre dos distritos urbanos adyacentes es el centro de la
calle, y las calles est4n nombradas en la direccién de las agujas
del reloj, del norte al este, sur y oeste. Tenga cuidado de eubrir
solamente los lados de las calles que estédn en su distrito.
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17. Al hacer la descripcién, debe empezar con el limite del
norte, después los limites del este, sur y oeste en este orden.

18. Si Ud. sigue este procedimiento, los limites de su distrito
de enumeracién pueden ser determinados.

19. Esté seguro que el mapa estd en su cartera cuando la
devuelva al Supervisor después de terminar su trabajo.

20. Se requiere un escrutinio completo.—Es su deber
visitar personalmente todos los hogares (parrafos 93-96), fincas
(excepto fincas que son explotadas por centrales de azidcar), y
todas las otras propiedades agricolas (pdrrafos 285, 287 y 288)
dentro de su distrito y anotar la informacién requerida en los
informes apropiados.

21. Libro de registro del enumerador.—Se le suministra a
Ud. un libro de registro de enumerador para ayudarle a hacer
una enumeracién completa de su distrito. Lea cuidadosamente
las instrucciones en este libro.

22. Personasde las cuales se debe obtener informacion.—
Con el objeto de obtener informacién correcta y completa, trate
de entrevistarse con una persona mayor de edad que es miembro
de la familia que Ud. est4d enumerando. Huéspedes, alojados v
sirvientes raramente estardn capacitados para suministrar
informacién completa referente a los miembros de la familia,
excepto de ellos mismos, y en raras ocasiones el-administrador
de una casa de huéspedes o casa dormitorio estard capacitado
para contestar todas las preguntas referente a los huéspedes y
alojados. Tanto sea posible, entrevistase con el individuo per-
sonalmente, o algin pariente capacitado, mayor de edad, que
es miembro de la familia. Obtenga informacién acerca de la
familia o la persona, de vecinos u otra persona solo como tltimo
recurso.

23. Derechos del enumerador.—Sus derechos como un
enumerador estdn claramente indicados en la Ley del Censo. Ud.
tiene el derecho de entrar en todos los domicilios (incluyendo
instituciones) dentro de su distrito con el objeto de obtener
informacién requerida por la Oficina del Censo. TUd. tiene de-
recho de hacer todas las preguntas contenidas en las tablas de
censo y obtener respuesta a cada una y todas dichas preguntas.
La Ley del Censo provee un castigo por rehusar dar la informa-
cién requerida. (Vea pdrrafo 414, Sec. 9). Sin embargo, se le
advierte no mencionar o acentuar el cardcter compulsivo de la
Ley del Censo, excepto en esos casos que rehusan suministrar
la informacién requerida.

24. Cuando rehusan contestar.—En caso su autoridad es
impugnada, muestre su certificado de nombramiento, el cual Ud.
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debe llevar consigo. Ud. debe explicarle que la informa}!ién es
estrictamente confidencial, que no serd suministrada a ninguna
persona que No es un empleado bajo juramento de la Oficina
del Censo, y que no se hard ningin uso de.ella, que pueda en
algtin modo prejudicar los intereses de indiV{d.uos. Es de gran
importancia que su conducta, bajo todas condiciones, sea.-cortés y
cordial. Como ultimo recurso, Ud. debe traer a la atencién de la
persona que Ud. entrevista el cardcter compulsivo de 1a‘ Ley del
Censo (vea parrafo 414, Sec. 9), pero no en modo ofenS}vo. En
ningun caso Ud. debe perder la paciencia y entrar en dlspute_ms o
hacer amenazas. Se puede hacer mucho con tacto y persuacién.
Muchas personas después de una noche de reflexién darén. la
informaci6n ‘que:ellos rehusaron dar durante la primera visita.
Si después de todos sus esfuerzos, la persona todavia reh.usa. (Slin'
la informacién, anote en su libro de registro el nombre y direceion
y las palabras “Rehusé contestar,” y notiﬁque. 195 hechos a su
Supervisor de Distrito con una anotacién de la joja y linea en la
cual tal nombre ha sido anotado.

25. Respuestas falsas.—Ud. tiene derecho no solamente de
recibir una respuesta, pero si también, una respuesta veridica.
No acepte cualquier aclaracién que Ud. crea ser falsa. Si Ud. no
puede obtener una respuesta correcta, anote en el informe la
respuesta que Ud. crea ser la mds correcta posible.

26. Obligacion de guardar secretos.—Se le prohibe a Ud.
communicar a alguna persona cualquier informacién obtenida por
Ud. en el desempeiio de sus deberes oficiales, o de mostrar un
informe completo o incompleto a ninguna persona excepto su
Supervisor de Distrito o alguna otra persona autorizada por su
Supervisor de Distrito o Supervisor General de Puerto Rico. §Si
Ud. ignora este requisito de la ley Ud. se expondré, después de ser
convicto, a una multa que no exceders de $1,000, o prisién que no
exceder4 2 afios, 0 a ambas penas, multa y prisién.” (Vea seccién
8 de la Ley del Censo, pigina 79.) Tenga mucho cuidado al
enumerar una familia de no permitir a cualquier miembro de la
familia leer las anotaciones que estd haciendo o las anotaciones
hechas para otras familias. No se le permite retener copias
completas o incompletas de sus informes. Tales copias, que no
son enviadas a su Supervisor de Distrito, deben ser destruidas.
Si a la terminacién de la enumeracién se le preguntare cual es
la poblacién total de su distrito, o cualquier 4rea menor, con-
teste que la ley le prohibe contestar. Todas estas peticiones ya
sean de periédicos, autoridades locales o individuos, deben ser
transmitidas al Supervisor de Distrito.
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27. Falsification de informes.—Se le prohibe anotar en el
informe el nombre de alguna persona ficticia, o de alguna per-
sona que no tiene derecho a ser enumerada en su distrito, o hacer
una declaracién ficticia o falsa referente:a alguna:persona, ins-
titucién o finca enumerada. La pena por la falsificacién in-
tencional de los datas es una multa que no excederd de $2,000,
o prisién que no excederd cinco afios, o ambas penas. (Vea
secci6n 8 de la Ley del Censo.)

28. Lo que constituye un dia de trabajo.—Se espera que
los enumeradores dediquen por lo menos ocho horas cada dia,
empezando el dia primero de abril, al escrutinio activo de sus
distritos. Donde es méds conveniente obtener la informacién
requerida al anochecer Ud. estd en libertad para hacerlo.

29. No se le permitird otro empleo.—No se le permitird
a Ud. combinar con su trabajo como enumerador, otra ocupacién
como haciendo escrutinios para directorios, solicitando subserip-
ciones para periédicos o revistas, o la venta o anuncio de cual-
quier articulo.

30. Se le prohibe la delegacién de su autoridad.—Ud. no
puede delegar su autoridad a ninguna otra persona ni emplear
0 permitir a ning@n otro hacer para Ud. ninguna parte del tra-
bajo de enumeracién de su distrito.

31. No debe ser acompaiiado o ayudado por personas
desautorizadas.—Ud. no deber permitir que alguna persona le
acompafie o ayude en el desempefio de sus deberes, excepto
oficiales o empleados debidamente nombrados por la Oficina del
Censo los cuales han tomado juramento. Sin embargo, esto no
le prohibe recibir la ayuda gratis de individuos, cuandos sea
necesario, para obtener informacién acerca de miembros de la
familia que estdn ausentes, como provisto en el pdrrafo 55.

32. Tarjetas para informe diario.—Se le suministran tar-
jetas (Forma PR-6) en suficiente cantidad para cubrir el periodo
de enumeracién de su distrito. A la terminacién de cada dia
Ud. debe llenar una tarjeta y enviarla a su Supervisor de Dis-
trito. Ud. debe llenar una tarjeta para cada domingo vy dia de
fiesta en el cual Ud. trabaja.

33. Si por alguna razén fuera de su dominio, Ud. no puede
trabajar un dia de la semana, Ud. debe llenar una tarjeta,
lo mismo que si hubiera trabajado, indicando la razén, tal
como ‘‘enfermedad,” ‘‘caminos impasables,” ‘“muerte en la
familia,” ete.

34. Haga el favor de dar su completa cooperacién a este asunto.
Descuido en este asunto resultard en informes incompletos y
dilacién en el pago de su comprobante.
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35. Diligencia en la enumeracién es necesaria.—Al hacer

su trabajo tenga prontitud y actividad. No pierda tiempo o

deténgase en su camino. Al entrar una casa declare su misién
en peeas palabras, haga las preguntas necesarias, escriba las
anotaciones adecuadas, y entonces salga del local.

36. Tiempo permitido para la enumeracién.—En cual-
quier ciudad o pueblo de 2,500 o méds habitantes segin el censo
de 1930, 1a enumeracién debe ser completada dentro de 2 semanas
desde el comienzo de la enumeracién, y en los otros distritos la
enumeracién debe ser completada dentro de 30 dias. Si Ud.
descubre que va a ser dificil o imposible completar el escrutinio
de su distrito o distritos asignados a Ud. dentro de estos periodos,
Ud. debe notificar su Supervisor de Distrito inmediatemente.

37. Método general de llenar los informes.—Use tinta
negra. Tenga cuidado de escribir claramente y guardar sus
informes limpios y en orden. No se apresure; esté seguro que
Ud. sabe la anotacién correcta y donde debe ser hecha, antes de
hacerla, y de esta manera evitar borraduras e interlineaciones.
Al llenar la tabla de poblacién escriba cada nombre en una de las
lineas numeradas del informe y ‘‘nunce’” ateste un nombre
adicional entre las lineas, o al final de la hoja, porque esto hace
dificil contar los nombres correctamente. Nunca use signos
idem (‘) o cualquier otro signo que demuestre repeticién excepto
cuando autorizado en el pédrrafo 149. Fijese: que aunque la
mayoria de los simbolos que se usardn en la tabla de poblacién
aparecen al fondo de la hoja, esos para columnas 4 y 8 aparecen
en el encabezamiento.

38. Firme cada informe dondequiera que haya un espacio
para su firma como una certificacién que el trabajo hecho en
dicho informe ha sido hecho enteramente por Ud.

39. Copia de informes.—Trate de hacer las anotaciones en el
informe con tal cuidado que no sea necesario hacer copias. Si es
necesario copiar el informe de poblacién; ‘copie linea por linea
y no por columnas. Use una regla para guardar el puesto, y
tenga mucho cuidado de que la regla no se mueva.

40. Uso del correo.—Toda materia de correo de cualquier
clase 0 peso, referente al censo y dirigida a algitn oficial de censo,
si endosada ‘“Official Business, Bureau of the Census” debe ser
transmitida libre de franqueo. (Vea la seccién 14 de la Ley del
Censo.) Si un administrador de correos rehusa recibir tal ma-
teria postal cuando estd debidamente endosada, pregintele que
examine la seccién 869 de las Leyes y Reglamentos Postales. En

197686—40——2
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caso de mds dificultad, informe a su Supervisor de Distrito de los
hechos.

41. Uso del telégrafo y teléfono.—Al comunicarse con el

Supervisor de Distrito, el correo se hallard satisfactorio para
propésitos ordinarios; pero si se presentase una emergencia en la
cual Ud. necesita consejo o instrucciones inmediatas, use el
telégrafo o teléfono. La oficina del telégrafo aceptars telegramas
firmados por Ud. si son marcados ‘“‘Asunto oficial, cdrguese a la
Oficina del Censo, a tipos de gobierno,” sin la necesidad de pagar
por adelantado. Sin embargo, Ud. debe mostrar su certificado de
nombramiento al telegrafista como evidencia de su derecho para
hacer uso de este privilegio. En caso de emergencia Ud. puede
telefonear al Supervisor de Distrito, provisto la compaiifa. de
teléfono cobrara el costo al Supervisor de Distrito, Cualquier
otro uso del teléfono serd a costo de Ud.

42. Cuando el enumerador tiene teléfono.—Si Ud. tiene
un teléfono en su casa con servicio sin restriccién o de otro modo
puede tener acceso al uso de un teléfono, Ud. debe hacer libre
uso de él para comunicarse con su Supervisor de Distrito. Ud.
debe estar seguro que él tiene el nimero de su teléfono para que
é1 pueda de este modo darle cualquier mensaje sin demora alguna.

43. Terminacion de la enumeracién.—Tan pronto como
el trabajo en cualquier distrito de enumeracién esté terminado se
le requiere a Ud.:

(a) Llenar y mandar por correo el certificado de la terminacién
de la enumeracién (Forma PR—8) al Supervisor de Distrito.

(b) Poner el certificado de nombramiento para el distrito
dentro de la cartera junto con los informes completos.

(¢) Empaquetar su cartera e informes, incluyendo las tarjetas
de infantes y los Informes Individuales de Censo, y devolverlos
a su Supervisor de Distrito.

44. Si es posible, Ud. debe entregar personalmente la cartera
con los informes completos y otro material a su Supervisor de
Distrito. Si Ud. no puede hacer esto, devuelva la cartera por
correo en el sobre de manila en el cual la recibié. Dirija una de
las etiquetas amarillas para correo certificado (Forma 8-5840)
sobre el nombre de Ud. en el sobre. Este paquete empaquetado
debidamente, segin las direcciones, debe ser entregado a la
oficina de correos local y enviado por correo certificado.

45. Si las tablas para fincas fueron recibidos en paquete por
separado ellas deben ser devueltas de la misma manera. Ponga
estas tablas entre dos pedazos de cartén y envuelva y empate con
seguridad para evitar dafio durante trdnsito. Pegue sobre el
paquete otra etiqueta (Forma PR-3) con el nombre y direccién
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del Supervisor de Distrito. Cuando debidamente empaquetado
segun las direcciones, debe ser entregado a la oficina de correos
local y enviado por correo certificado. (Vea pérrafo 40.)

46. Es muy importante que su trabajo después de terminado
sea devuelto a su Supervisor de Distrito segin explicado més
arriba. No se podrd hacer pago alguno por sus servicios hasta
que Ud. haya hecho esto, y el Supervisor General esté completa~
mente satisfecho que su distrito de enumeracién ha sido enume-
rado correcta y completamente.

47. En el caso de un distrito muy pequefio, Ud. puede retener
los informes completos hasta que otro distrito que ha sido asig-
nado a Ud. sea terminado y entonces puede enviar al mismo tiempo
Jos escrutinios de los dos distritos a su Supervisor. de Distrito, si
de este modo puede ahorrar tiempo y trabajo.

48. Remuneracion por servicios.—Los tipos de compen-
sacién que le serdn permitidos a Ud. por sus servicios como
enumerador estdn declarados en la carta transmitiendo su jura-
mento. Un comprobante (voucher) conforme a estos tipos,
hecho en duplicado para la suma que le corresponde, serd enviado
por el Supervisor General para ser firmado por Ud. Después que
Ud. devuelva el comprobante al Supervisor General y él haya
publicado la poblacién del drea enumerada por Ud., él aiadird
su certificacién al comprobante de Ud., y la cantidad que se le
debe serd enviada por correo en un cheque contra la Tesoreria de
los Estados Unidos.

49, Gastos.—Al fijar los tipos de compensacién se asume que
estos tipos constituyen toda la remuneracién de enumeracién por
sus servicios y gastos incidentales, incluyendo gastos de viaje.
No serd posible, por lo tanto, hacer alguna asignacién al enume-
rador para gastos o reembolsarlo por gastos que él pueda hacer
para transportacién, para llamadas por teléfono, para telegramas
0 para cualquier otro asunto incidental.

LA TABLA DE POBLACION

50. Anotaciones en el informe.—El Modelo Ilustrativo
(Forma PR-100-I1) muestra la manera como las anotaciones en
el informe deben ser hechas. Estas anotaciones deben ser
hechas al mismo tiempo que Ud. hace el escrutinio.

51. Respuestas exactas.—Trate de obtener una respuesta
exacta para cada pregunta de acuerdo con las instrucciones
dadas aquf, pero si después de hacer todos los esfuerzos posibles,
Ud. no puede obtener la informacién requerida, escriba “Ign”
(por ignorado).
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52. El dia de censo.—Excepto como anotado en pérrafo 54,
todas las anotaciones en el informe de poblacién deben relacio-
narse con el comienzo del dfa de censo, eso es, las doce y un
minuto de la maiiana del dfa primero de abril de 1940. Por lo
tanto, personas que mueren después de las doce y un minuto de
la mafiana de ese dia deben ser enumeradas, pero personas que
nacen después de las doce y un minuto de la mafiana del dia
primero de abril no deben ser enumeradas.

53. Lugar habitual de residencia.—Por regla general, toda
persona debe ser enumerada en su ‘‘lugar habitual de residencia.”’
Esto quiere decir, el lugar adonde ella vive o pertenece, o el lugar
que ella considera como su hogar. Por regla general, el lugar
habitual de residencia es el lugar donde la persona generalmente
duerme. Fijese, sin embargo, que donde'una persona pueda
estar durmiendo durante el perfodo de la enumeracién no tiene
que ser el lugar donde ella habitualmente duerme, como se
explica detalladamente en los pérrafos siguientes.

QUIEN HA DE SER ENUMERADO EN SU DISTRITO

54. Ud. debe enumerar todos los hombres, mujeres, y nifios
(incluyendo infantes) que habitualmente tienen sus lugares de
residencia -en.su distrito en el dia de censo, y también todas las
personas que residen temporalmente en su distrito en el dia de
censo, si ellas no tienen un lugar de residencia en otro sitio.
(Vea pérrafo 53.) Personas que se mudan a su distrito después
del primero de abril para residir permanentemente, sin embargo,
deben ser enumeradas por Ud., al menos Ud. descubre que ellas
han sido enumeradas en el distrito del cual vinieron.

55. Residentes ausentes en el dia de censo.—Habrd
cierto nitmero de personas que teniendo su lugar habitual de
residencia en su distrito estdn ausentes durante el periodo de la
enumeracién. En la mayoria de los casos es muy probable que
los nombres de los miembros ausentes no sean dados por la
persona que suministra la informacién, al menos que Ud. le
llame la atencién a ellos. Por lo tanto, antes de terminar la
enumeracién de una familia (vea pér. 130-135), Ud. debe, en
todos los casos, hacer la pregunta ‘“‘(Hay algn miembro, el cual
habitualmente vive aqui, ausente temporalmente?”’” Cada tal
persona debe ser enumerada por Ud. Sin embargo, un hijo o
hija que vive permanentemente en otra localidad o estd regular-
mente empleado en otro sitio y que no duerme en este hogar, no
debe ser incluido con la familia. Personas ausentes que deben
ser incluidas como miembros de la familia son las siguientes:
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(a) Miembros de la familia ausentes temporalmente en el dia
de censo ya sea en el distrito de su Supervisor o en
cualquier otro sitio, en negocios o viaje de recreo.

(b) Miembros de la familia estudiando en escuelas o colegios
situados en otros distritos, excepto estudiantes para
enfermeras, cadetes en West Point; N: Y., o Anna-
polis, Md., y personas tomando un curso en otras
escuelas o instituciones de los Departamentos de
Guerra y Marina o Servicio de Guarda Costa.

(¢) Miembros de la familia que estdn enfermos en hospitales
o sanatorios.

(d) Miembros de la familia que estdn en campamentos
civiles de conservacién (CCC).

56. Después de hacer el asiento del' miembro ausente de una
familia, eseriba después del nombre en la columna 6, la designa-
ci6bn “Au’’; de este modo, ‘“Morales Garcia, Juan—Au.”

57. Familias ausentes.—Cuando Ud. encuentra una casa
en su distrito que generalmente estd habitada por una familia que
est4 temporalmente ausente durante el periodo de la enumera-
cién, siga las instrucciones en el pdrrafo 110.

PERSONAS QUE NO DEBEN SER ENUMERADAS EN 8U DISTRITO

58. Mids sin embargo, puede haber cierto nimero de personas
o familias presentes que pueden estar alojadas y durmiendo en su
distrito durante el periodo de la enumeracién las cuales no tienen
su lugar habitual de residencia en dicho distrito. Si estas per-
sonas o familias tienen hogares o domicilios en otros sitios en los
cuales habitualmente viven pero de los cuales estin temporal-
mente ausentes, no deben ser enumeradas por Ud. Pero si tales
personas o familias no tienen hogares o domicilios en otros sitios
en los cuales viven habitualmente Ud. las debe enumerar como
residentes de su distrito. .

59. Ud. no debe enumerar ninguna de las siguientes classes:

(a) Personas que estdn visitando esta familia las cuales
tienen lugares habituales de residencia en otros sitios.

(b) Familias temporalmente en su distrito las cuales tienen
lugares habituales de residencia en otros sitios.

(c) Huéspedes y alojados transeuntes los cuales tienen otros
lugares habituales o permanentes de residencia.

(d) Personas del extranjero que estén visitando o viajando en
su distrito de enumeracién. (Otras personas del ex-
tranjero las cuales estdn empleadas aqui, sin ‘embargo
deben ser enumeradas, aunque ellas no tienen la
intenci6én de residir aquf permanentemente.)

(¢) Personas las cuales viven o se hospedan con esta familia
con e} propésito de asistir a una escuela, colegio, u
otra institucién docente en la localidad, pero las
c_l;g,les tienen lugares habituales de residencia en otros
sitios.
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(f) Personas que tienen sus comidas con esta familia pero
que duermen en otro sitio.

(¢) Sirvientes u otras personas empleadas por la familia y
que trabajan en o alrededor de la casa, pero que no
duermen allt.

(h) Personas que anteriormente pertenecian a esta familia
pero las cuales han establecido sus hogares per-
manentes en otros sitios, o ahora son consideradas
como internos en una institucién, asilo de ancianos, o
cualquier otra institucién en la cual los internos per-
manecen por largos perfodos de tiempo. (Si hay tal
institucién en su distrito, Ud. debe enumerar los
internos segin instrucciones en parrafo 73.)

(3) Personas las cuales pertenecian anteriormente a esta
familia las cuales ahora son internos de reformatorios,
c4reeles, o prisiones, no importa lo corto que sea su
sentencia. (Si hay tal institucién en su distrito, Ud.
debe enumerar los internos segtin instrucciones en
pérrafo 73.)

60. Familias no residentes.—Si Ud. encuentra una familia
la cual reside temporalmente en su distrito pero cuyo lugar
habitual de residencia est4 fuera de su distrito, haga las anota-
ciones para todos los miembros de la familia en una tabla para
Familia Ausente (Forma PR-100-AF), tenga cuidado de llenar
todos los espacios en el encabezamiento de la tabla; tache la
palabra “Ausente” en el titulo de la tabla y escriba ‘‘No resi-
dente” mds arriba; y mande la tabla a su Supervisor de Distrito
después de terminar su trabajo para ese dia.

61. Haga los asientos apropiados en su Registro de acuerdo con
las instruceiones en las pdginas 1 y 2 del Registro.

62. Cuando se deben hacer excepciones.—Para deter-
minar cuando se deben hacer excepciones a las reglas antes men-
cionadas, considere si las familias o personas temporalmente
viviendo en su distrito van a ser enumeradas en otros sitios de
residencia por personas capacitadas para suministrar la informa-
cién requerida. Si hay la probabilidad de que estas familias o
personas no van a ser enumeradas en otro distrito, entonces
enumérelas como residentes de su distrito.

PROCEDIMIENTO PARA LA ENUMERACION DE PERSONAS DE CLASES
ESPECIALES

63. Es probable que Ud. tenga alguna dificultad en determinar
si se debe enumerar ciertas clases especiales. Mis abajo Ud.
encontrard el procedimiento que se debe seguir en los casos més
frecuentes. En caso Ud. no estd seguro se debe incluir tales
personas como residentes de su distrito, Ud. debe pedirle méds
instrucciones a su Supervisor de Distrito.
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64. Sirvientes.—Sirvientes, jornaleros u otros empleados que
viven con la familia y duermen en la misma casa o vivienda
deben ser enumerados con la familia. Sirvientes que duermen
en una casa que estd completamente separada e independiente
de la casa del duefio, sin embargo, deben ser enumerados como
una familia por separado, aunque esta vivienda estd situada en
terrenos pertenecientes a la familia que emplea dichos sirvientes.

65. Huéspedes y alojados.—Huéspedes y alojados deben ser
enumerados en el lugar donde tienen su habitacién o se alojan,
si estdn allf permanentemente, si estos son sus lugares habituales
de residencia mientras empleados en su ocupacién o negocio
regular.

66. Huéspedes o alojados transitorios, sin embargo, no deben
ser enumerados en sus casas de huéspedes o dormitorios, al menos
Ud. esté seguro ellos no van a ser enumerados en otro distrito.
Esto se refiere a personas que duermen o se hospedan por un
corto tiempo en hoteles o casas de huéspedes o dormitorios, o con
una familia privada, mientras ellas estdn temporalmente ausentes
de sus lugares habituales de residencia.

67. Pero huéspedes o alojados transeuntes que no tienen
hogares permanentes o lugares habituales de residencia deben ser
enumerados donde ellos estén hospedados durante el perfodo de
censo. Esto se aplica, especialmente, a huéspedes en casas dor-
mitorios de calidad inferior, que por lo general, representan una
poblacién flotante, que no tienen un lugar permanente de resi-
dencia.

68. Estudiantes en escuelas y colegios.—Si hay una escuela,
colegio, u otra institucién docente en su distrito que tiene estudian-
tes cuyos hogares estdn fuera de su distrito, Ud. debe enumerar
solamente esos estudiantes que no tienen sus lugares habituales de
restdencia fuera de su distrito. Esto incluird estudiantes que viven
con sus padres, regular y permanentemente, en su distrito, como
también algunos otros estudiantes que no tienen hogares en algtin
otro sitio. Especialmente en universidades y escueles profesio-
nales se encontrardn cierto nimero de estudiantes mayores de
edad que no son miembros de alguna familia viviendo en otra
localidad y que serdn omitidos del censo si Ud. no los enumera.
Ud. debe hacer todos los esfuerzos necesarios para enumerar tales
personas.

69. Estudiantes para enfermeras.—Estudiantes para enfer-
meras deben ser enumeradas como residentes del hospital, casa de

fmfermeras, u otro lugar donde viven mientras reciben su
instruecion.
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70. Maestros de escuela.—Maestros en escuelas o colegios
deben ser enumerados en los sitios donde ellos viven mientras
est4n ensefiando aunque ellos vayan a pasarse las vacaciones en
el hogar de sus padres u otro sitio.

71. Campamentos de construccion u otros campamen-
tos.—Personas en campamentos de construccién u otros sitios
que est4n formados de una poblacién ambulante sin lugar fijo de
residencia deben ser enumeradas donde se encuentran, excepto
ciertos individuos en tales campamentos que tienen otro lugar
habitual de residencia donde hay la probabilidad ellos puedan
ser enumerados.

72. Pacientes en hospitales y clinicas.—La mayoria de
pacientes en hospitales y- clinicas estdn allf para.reeibir trata-
miento por un corto tiempo y tienen otro lugar habitual de resi-
dencia. Por lo tanto, Ud. no debe anotar a algin paciente como
residente del hospital al menos que Ud. esté seguro él no tiene otro
lugar habitual de residencia en el cual pueda ser enumerado.
Ud. podr4 obtener una lista de los pacientes sin lugar habitual de
residencia del registro del hospital. (Los oficiales e empleados
deben ser enumerados en el hospital si viven en el edificio.
Vea pérrafo 53.)

73. Internos en prisiones, asilos y otras instituciones
excepto hospitales.—Puede ser que dentro de su distrito haya
una céreel, asilo de huérfanos, asilo de ancianos, o cualquiera otra
institucién en la cual los internos se quedan por largos perfodos
de tiempo. Todos los internos en tales instituciones deben ser
enumerados en la institucién. Fijese especialmente que en
céreeles, los prisioneros deben ser enumerados no importa lo
corto que sea la sentencia.

74. Agentes corredores y personas empleadas en el ser-
vicio de ferrocarriles y otros servicios de transporte.—
Agentes corredores, empleados de ferrocarriles, compaiiias de
expreso, servicio postal de ferrocarril, y personas semejantes,
generalmente tienen hogares a los cuales vuelven a intervalos y
son sus lugares habituales de residencia segin se define por la
Ley del Censo. Por lo tanto, si alguna de estas personas estdn
en su distrito temporalmente en el dia primero de abril de 1940,
no deben ser enumeradas por Ud. al menos ellas declaran que no
tienen otro lugar habitual de residencia. Pero si tales personas
tienen su lugar habitual de residencia en su distrito, ellas deben
ser enumeradas aunque estén ausentes el dia primero de abril
de 1940.

75. Personas en campamentos civiles de conservacién.—
Miembros de campamentos civiles de conservacién deben ser
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enumerados en sus lugares habituales de residencia, y no en el
campamento excepto cuando no tienen otros lugares habituales
de residencia. Empleados no miembros del cuerpo civil de los
campamentos de conservacién (CCC) deben ser enumerados en
el campamento si habitualmente duermen alli.

76. Oficiales en barcos mercantes.—Enumere los oficiales de
parcos mercantes bajo la bandera americana en sus hogares en
tierra. No enumere los oficiales de barcos extranjeros.

77. Tripulaciones de barcos mercantes.—Se tomardn
medidas especiales para la enumeracién de los tripulantes de
barcos, bajo la bandera americana en el comercio extranjero e
intercostal, y de tripulaciones de barcos privados de todas clases,
incluyendo yates, aunque estos tengan lugares habituales en
tierra. Asfi es que Ud. debe omitir tales hombres en su enume-
racién cuando sus familias los reportan como ‘“miembros ausen-
tes.” Las tripulaciones de barcos del extranjero no deben ser
enumeradas.

78. Soldados, marineros, marinos, y empleados civiles de
los Estados Unidos.—Soldados, marineros, y marinos del
Ejército y de la Marina de los Estados Unidos, y empleados
civiles de los Estados Unidos deben ser considerados como
residentes de las estaciones de servicio o lugares donde estdn
regularmente empleados. Por lo tanto, si una familia en su
distrito dice que uno de sus miembros es un soldado, marinero, o
marino, o empleado civil de los Estados Unidos en una estacién o
plaza de servicio en otro lugar, Ud. no debe anotarlo como un
miembro de esa familia. (Pero si un oficial del Ejéreito, Armada
o Guarda Costa tiene su hogar fuera de los limites de su estacién,
debe ser enumerado en su hogar.) Cadetes en la Academia
Militar en West Point o la Academia Naval en Annapolis, y
personas tomando cursos en otras escuelas o instituciones de los
Departamentos de Guerra, Marina, o Guarda- Costa, deben ser
enumerados en esas instituciones. ]

79. Sin embargo, si un empleado civil de los Estados Unidos
estd empleado regularmente en Puerto Rico y tiene su lugar
habitual de residencia en su distrito de enumeracién, Ud. debe
anotarlo como un miembro de la familia en la cual vive per-
manentemente, aunque él esté temporalmente ausente.

80. Ciudadanos en el extranjero durante el perriodo de la
enumeracién.—Cualquier ciudadano de los Estados Unidos el
cual es un miembro de una familia que vive en su distrito pero el
cual estd en el extranjero temporalmente durante el periodo de
%a enumeracién debe ser enumerado como de su. distrito. No
Importa cuanto tiempo ¢ resida en el extranjero, si es su intencién
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volver a Puerto Rico o a los Estados Unidos. Estas instruc-
ciones se aplican solamente a ciudadanos de los Estados Unidos,
v no a extranjeros que han dejado este pafs.

81. Personas viviendo en hoteles.—El método para la
enumeracién de personas viviendo en hoteles debe ser el siguiente:

82. Por la maiiana del dia 8 de abril, Ud. debe visitar todo
hotel en su distrito y dejar una Lista de Hotel (Forma TAP-27)
con el administrador, como también suficiente nidmero de
Informes Individuales de Censo (Forma PR-100-Ind), con
sobres, para suplir cada huésped o empleado viviendo en el hotel.

83. Digale al administrador que escriba en la Lista del Hotel
todos los hiiespedes que estaban alojados en su hotel en la noche
del 8 de abril y ademés los nombres de los empleados que habitual-
mente duermen en el hotel, y pidale que distribuya al anochecer
los Informes Individuales de Censo a todos los huéspedes y
empleados en el hotel.

84. El siguiente dia (9 de abril) vuelva al hotel a recoger los
Informes Individuales de Censo que fueron dejadas en el despacho
del hotel para ser entregadas a Ud. Obtenga del administrador
del hotel la Lista de Hotel, revisela con él, y escriba (‘“H”)
después del nombre de cada huésped transeunte. Se aconseja
que en todos esos casos donde el adminstrador estd dudoso, se
deben considerar como transeuntes todos esos huéspedes que pagan
a razén de tarifa diaria.

85. Si el administrador no ha preparado una lista de todos los
empleados que duermen en el hotel, pidale que haga una lista.
Escriba “Emp’’ después del nombre de cada una de dichas
personas.

86. Anote opuesto al nombre de cada persona, la fecha en la
cual el Informe Individual de Censo fué obtenido. Examine
cada informe y ponga a un lado todos esos que estdn incompletos
o incorrectos.

87. En la noche del dia 9 vuelva al hotel y entrevistase per-
sonalmente tanto sea posible con todas las personas cuyos nom-
bres aparecen en la Lista de Hotel y para los cuales Ud. no ha
obtenido Informes Individuales de Censo y también esos cuyos
informes estaban incompletos o incorrectos.

88. Si es necesario, haga varias visitas para obtener un Informe
Individual de Censo para cada persona que se hosped6 en el
hotel 1a noche de abril 8 y que no habia dejado el hotel cuando
Ud. hizo su siguiente visita. Para huéspedes permanentes que
estdn temporalmente ausentes del hotel durante todo el periodo
del escrutinio, use el mismo procedimiento como para “Familias
Ausentes” (vea pérrafo 57).
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89. Copia de la informacion en la tabla de Poblacion.—
Después de haber obtenido todos los Informes Individuales de
Censo, Ud. debe separarlos en dos grupos. El primer grupo
consiste de los informes para personas que declararon en contesta-
cién a las preguntas 8, 9 y 10 que ellos tienen lugares habituales
de residencia en otros sitios en los cuales habrdn personas que
darén los informes necesarios a los enumeradores de censo de
esos sitios. Escriba ‘“No residente’” a la derecha del pie de la
primera hoja de cada informe en este grupo y no copie la infor-
macién en estos informes en la tabla de Poblacién.

90. Elsegundo grupo consistird de los Informes Individuales de
Censo para personas que son huéspedes permanentes del hotel,
para huéspedes transeuntes que no tienen otro lugar habitual de
residencia en los cuales puedan dar los datos de censo para
dichas personas, y para empleados residentes del hotel. Copie
la informacién de estos informes individuales en una tabla de
Poblacién por separado que debe ser usada exclusivamente para
huéspedes de hoteles enumerados en la noche del 8 de abril; y
anote en los espacios provistos en el Informe Individual de
Censo los nimeros de la hojas y lineas de la tabla de Poblacién
a la cual la informacién fué transferida.

91. No asigne ntimeros de visitas de familia a los hoteles en su
distrito. Eseriba la letra “H”’ (para hotel) en la columna 3 de
la tabla de Poblacién en lugar del nimero en el orden de la visita
para la primera persona enumerada en cada hotel.

92. Los Informes Individuales de Censo agrupados de acuerdo
con las instrucciones en el pdrrafo 89 y también la Lista de Hotel
deben ser devueltas en su cartera, a su Supervisor, juntos con sus
informes, ete., a la terminacién de la enumeracion.

NECESIDAD DE UN ESCRUTINIO COMPLETO

93. Todos los edificios deben ser visitados.—Tenga cuidado
de incluir en su escrutinio todos los edificios habitados y otros
ltlgares de residencia en su distrito. Antes de abandonar cual-
quier casa, esté seguro que Ud. ha incluido todaslas personas vi-
viendo en esa casa. Investigue particularmente si algiin miembro
de la familia que Ud. estd enumerando estd temporalmente
au§ente o si hay algin alojado o sirviente en esa familia o cual-
quiera otra persona en la misma casa. (Vea pérrafos 55 y 130.)

74'. .Si alguna vivienda o apartamiento est4 cerrado en el dia de
su stlta, no decida el lugar est4 desocupado. Investigue si hay
alguien viviendo alli. Obtenga del administrador o encargado de
una casa de apartamientos una lista de los inquilinos, para estar
seguro que Ud. no omite ninguna persona.
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95. Si un edificio aparece que se usa solamente para propositos
de negocios, no decida immediatamente que nadie vive en dicho
local. Haga una investigacién. También recuérdese que
muchos efrculos sociales (clubs) tienen algunos miembros
residentes.

96. Tenga cuidado de no omitir personas que viven entera-
mente solas, como una persona que ocupa una habitacién o
habitaciones en un edificio ptblico, una tienda, un almacén, una
f4brica, un taller o un garaje, y que no tiene lugar habitual de
residencia, o una persona viviendo sola en una cabaiia o choza.
(Vea pérrafo 133.)

97. Método de recorrer una manzana de ciudad.—Si su
distrito estd en una ciudad o pueblo que tiene un sistema de
casas numeradas, investigue una manzana o cuadra completa-
mente ala vez. No vaya de un lado a otro de la calle. Empieze
cada manzana en una esquina, siga hacia la derecha, vuelva la
esquina y entre y salga de todo callején, patio, y caleta que esté
incluido en ella hasta que llegue al mismo sitio donde empezs.
Esté seguro que Ud. ha ido alrededor y dentro de toda la manzana
antes de abandonarla.

98. Las flechas en el siguiente diagrama indica la manera en
el cual una manzana que tiene patios interiores debe ser in-
vestigada:
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(Fijese que la cuadra marcada ‘“A” debe ser completamente
investigada antes de empezar el trabajo en la manzana “B”.)

99. Si al hacer su escrutinio Ud. encuentra una calle, callején,
camino o vereda que no estd mostrada en el mapa, y en los cuales
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e hallan edificios que contienen viviendas (aunque algunos de
estos edificios se usan principalmente para propésitos de comer-
cio), trace una linea en su mapa para indicar dicha calle, callején,
camino o vereda, y escriba su nombre, si lo tiene.

100. Ud. puede determinar a su mejor juicio el orden en el
cual va a enumerar las manzanas en su distrito. Para estar
segurb de que Ud. no omite ninguna manzana, ponga una marca
( \/) en el mapa a la derecha de la parte superior de cada manzana
después que Ud. haya cubierto toda la manzana y antes de
empezar la siguiente.

101. Método para enumerar pueblos y poblados sin
sistemas de manzanas.—Si su distrito estd en un pueblo o
poblado que no tiene un sistema de manzanas, Ud. encontrard
que serd mds conveniente hacer el escrutinio calle por calle o
camino por camino. Sin embargo, en algunos casos puede ser
necesario o preferible salir de la calle o camino principal para
enumerar personas que viven en intersecciones de calles o
caminos, en lugar de seguir a lo largo de dicha calle o camino
principal. Use su mejor juicio, pero no deje de hacer un escru-
tinio completo de todas las personas en su distrito.

102. Si se le ha suministrado a Ud. un mapa detallado, trace
una linea paralela a cada calle, camino o carretera para indicar
que Ud. ha completado el escrutinio de dicha calle, camino,
ete., o parte de ella: de este modo:

Linea fina deben ser
trazadas por el enumerador.

103. En los mapas de la mayoria de los distritos rurales de
enumeracién, habrd puntos u otros simbolos para indicar la
posicién  de las casas u otros edificios. En tal mapa Ud. debe
anotar todas las casas visitadas, escribiendo en el mapa (con
tinta) al lado del punto apropiado el niimero de la familia por
orden de la visita (el asiento en la columna 3 en la tabla de
Poblacién). Si no hay punto o simbolo en el mapa que co-
rresponde con la casa que se numera, ponga un punto con tinta,
colocdndolo tan aproximadamente sea posible en la posicién
(~§)rrecta, con relacién a los otros puntos; pero no gaste mucho
tiempo tratando de colocarlo en la exacta posicién donde debe ir.
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104. Si su distrito cubre un drea rural—eso es, no en un
lugar urbanizado—siga el método descrito més abajo para marcar
Su mapa.

(@) Asigne a cada familia un “ndmero por orden de visita”
(vea pérrafo 129) cuando Ud. hace su primera visita.

(b) Tanto sea posible, el nimero de la familia por orden de
visita debe ser escrito a la derecha del punto que representa la
vivienda y en todo caso debe ser anotado en el mapa de tal
modo que no deje duda a que punto pertenece. Si ninguna de
las casas en su distrito o solamente parte de ellas estdn repre-
sentadas por puntos en su mapa, ponga los puntos que faltan
con tinta colocdndolos cuidadosamente con referencia de uno a
los otros.

(¢) Si hay dos familias en la casa, anote ambos nimeros en
orden de la visita.

(d) Donde un numero de casas estdn agrupadas en una finca
(o en un poblado que no est4 nombrado en la descripcién de su
distrito) de tal modo que no hay suficiente espacio para escribir
un niimero para cada casa, trace un eirculo alrededor de los puntos
y dentro del ecirculo escriba el primero y ultimo ndimero de
visita.

(e) Para viviendas que estdn desocupadas, escriba la letra,
“D” (por desocupada) opuesto al punto que representa la casa
en el mapa.

(f) Para una parcela de terreno donde no hay personas
viviendo pero para el cual se ha preparado un informe de Fineas,
marque un punto para indicar el sitio y escriba al lado la letra
“F”’ seguida por el niimero de serie de la finca como sigue: ‘“F-16."

(g) Siuna casa est4 situada a alguna distancia de la carretera
o camino, trace una linea fina para mostrar la vereda o entrada
entre la casa y el camino.

(h) Si Ud. descubre que un punto que representa una casa u
otro edificio no estd marcado en la correcta posicién, trace una
“X’ gobre dicho punto y péngalo en su correcta posicién.
Tache puntos que representan casas que han desaparecido.

(4) En algunas fincas habrd viviendas adicionales que pue-
den estar vacantes u ocupadas por empleados. Indique con
puntos tales viviendas si no estin representadas en el mapa.

(j) Si el mapa no muestra todos los caminos, trace lineas en
su correcta posicién para indicar dichos caminos que han sido
omitidos. Si el mapa muestra caminos que han sido abando-
nados, tache dichos caminos.

(k) Aunque los asientos en los informes son absolutamente
confidenciales, el mapa de su distrito no es confidencial y puede
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ser mostrado a cualquier persona para ayudar a determinar su
casa u otras casas.

INFORME INDIVIDUAL DE CENSO

105. El Informe Individual de Censo (Forma PR-100-Ind)
se usard para obtener informacién de personas, especialmente
esas que viven en hoteles o casas dormitorios (pero no se usard
para personas que viven solas como familias independientes;
vea pédrrafo 133), que estdn ausentes el dia de su visita y para
las cuales no se puede obtener la informacién de otras personas.
Fsta forma se debe dejar con el administrador del hotel o la
ama de la casa de huéspedes, o con algin miembro de la familia
para ser entregada a la persona del cual se requiere informacién,
pidiéndole que lo llene, lo ponga en el sobre, lo cierre y lo guarde
hasta que Ud. vuelva a recogerlo. (Instrucciones para llenar
el informe estdn impresas en el mismo informe.) Antes de
dejar un Informe Individual de Censo para alguna persona,
Ud. DEBE hacer las anotaciones necesarias en el encabezamiento
del informe (entradas 1 a &, y en su registro). Segin Ud. reciba
estos informes completos Ud. debe transferir la informacién a
los informes de censo de Poblacién de la misma manera si Ud.
hubiese obtenido la informacién de modo ordinario.

106. No deje de hacer otra visita para recoger cada Informe
Individual de Censo que Ud. ha dejado en cualquier local en su
distrito. Puede que sea necesario Ud. tenga que hacer varias
visitas 0 que tenga que venir durante la noche. Sin embargo
Ud. tiene que recoger todas estas formas o de otro modo obtener
la necesaria informacién de las personas mismas, si es posible.
Después de agotar todos los métodos para obtener la informacién
como especificadas arriba, trate de obtenerla de las amas de
casas de huéspedes, vecinos u otras personas; de otro modo la
enumeracién de su distrito no estard completamente cubierta
si Ud. no obtiene informacién para toda persona que reside en
dicho distrito.

107. Transfiera los datos obtenidos en el Informe Individual
de Censo a la tabla de Poblaci6én, al menos que la persona haya
indicado en las contestaciones a las preguntas 6 a 9 del Informe
Individual de Censo que su lugar habitual de residencia est4 en
otro sitio y que hay alguna persona en su lugar habitual de
residencia que dard la informacién requerida acerca de él. En
tal caso escriba la anotacién “No residente’” al pie de la primera
hoja del Informe Individual de Censo.
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108. Al transferir la informacién de las formas individuales de
censo a las tablas de Poblacién, fijese que los nimeros y letras
en paréntesis después de los espacios provistos para las respuestas
en el Informe Individual de Censo, se refieren a las correspondien-
tes columnas en la tabla de Poblacién. Si Ud. tiene alguna
dificultad en copiar la informacién, consulte a su Supervisor de
Distrito para obtener informacién adicional.
© 109. Ud. debe guardar todos los Informes Individuales de
Censo de su distrito y entregarlos al Supervisor de Distrito con
el resto de sus informes al terminar la enumeracién.

FAMILIAS AUSENTES

110. Familias ausentes de su distrito de enumeracién.—
Cuando Ud. encuentra una vivienda en su distrito que por
regla general estd ocupada por una familia que se encuentra
temporalmente ausente de su distrito de enumeracién durante
el periodo del escrutinio, Ud. debe obtener la direccién actual de
la familia y notificar inmediatamente a su Supervisor de Distrito,
usando la tarjeta para Casa o Apartamiento Cerrado, Forma
PR-11, al menos que no le sea posible encontrar, como puede
suceder en casos excepcionales, un pariente u otra persona que
vive en la vecindad y estd capacitada para suministrar toda la
informacién requerida. Kl Supervisor de Distrito entonces
enviard a la familia una tabla de Familia Ausente. Si no le es
posible descubrir donde la familia se encuentra actualmente,
Ud. debe, sin embargo, notificar a su Supervisor de Distrito del
hecho que la familia que por regla general vive en esta vivienda
estd ausente, dando cualquier informacién Ud. haya podido
obtener, y haga la anotacién apropiada en su libro de registro.
Fijese que una familia puede consistir de una persona que vive
sola. (Vea pdrrafo 133.) Referente a personas ausentas para
las cuales hay que dejar Informes Individuales de Censo, vea
pérrafo 105.

111. Familias fuera de la casa durante su primera
visita.—En el caso una familia estd fuera de la casa durante su
primera visita, o en el caso las Gnicas personas en el hogar son
nifios menores u otras personas que no puedan dar la informacién
requerida acerca de los miembros de la familia, Ud. debe volver
més tarde para enumerar esta familia. Si Ud. estd absoluta-
mente seguro acerca del nimero exacto de personas que son
miembros de esta familia, incluyendo htespedes y alojados,
Ud. puede dejar suficientes espacios en blanco para las anota-
ciones. Sin embargo, no deje ningtn espacio en blanco si hay
duda acerca del ntimero de lineas que serdn requeridas.
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112. Haga una anotacién en el registro del enumerador para
que no haya posibilidad Ud. pueda olvidar de volver a recoger la
informaci6n para esta familia. Incluya como parte de esta
anotacién el nimero de la hoja y de las lineas en la tabla de
Poblacién que han sido reservadas para los miembros de la
familia, como, hoja 7, lineas 17 a 20 (vea pérrafo 111).

113. Si Ud. ha dejado un espacio para una familia, las ano-
taciones, por consiguiente, serdn hechas en el lugar regular en el

- informe, 1o mismo que si la familia fué enumerada en su primera

visita. Si Ud. no ha dejado espacio, las anotaciones para tal
familia deben ser hechas en la tdltima hoja de los informes para
el distrito o divisién del distrito, en el cual la familia vive. Al
hacer la anotacién para una familia que es de esta. manera colo-
cada fuera de su propio orden en los informes, tenga cuidado de
anotar bajo ‘“Lugar de residencia” (Columnas 1-4), la calle, el
ntimero de la casa, si lo tiene, y el ndmero de la familia en el
orden de la visita. Anote también, en el margen del informe,
una aclaracién acerca del lugar donde la familia debiera haber
sido anotada, de este modo: ‘“Debe estar en Hoja 7—a, linea 17.”

114. Sila familia enumerada fuera de orden vive en un edificio
para dos o més familias, algunas de las cuales fueron enumeradas
en orden regular en su primera visita, anote en la columna 2 el
mismo nimero de la casa que anoté cuando enumeré la otra
familia o las otras familias, y de esté modo asegurar una enumera-
cién correcta del nimero de personas o familias que viven en ese
edificio.

INDIVIDUOS FUERA DURANTE SU PRIMER VISITA

115. En caso una familia tiene un sirviente o alojado o cual-
quiera otra persona que pertenece 2 la familia y para la cual no
se puede obtener informacién completa en su primera visita,
Ud. debe anotar su nombre, si lo puede obtener, con el resto de
la familia y dejar un Informe Individual dé Censo (Forma PR~
100-Ind) requeriendo que el informe sea dado a la persona para
la cual no se puede obtener informacién e informando que Ud.
volverd m4s tarde a recogerlo. Es de importancia que los
no.mbres de personas ausentes deban ser anotados durante su
primera visita toda vez que sea posible, o que una linea en blanco
sea dejada para cada una de dichas personas con el objeto de que
todos los miembros de una familia sean enumerados en un solo
lugar. Sin embargo, si hay alguna duda acerca del nimero de
tales personas, no deje espacios en blanco en la hoja del informe
que Ud. est4 llenando en ese instante, pero anote la informacién

197686—40——3
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obtenida més tarde en la Gltima hoja de los informes del distrito
o divisi6n del distrito, segin se ordena en el pirrafo 113. Gene-
ralmente Ud. encontrard el informe de censo preparado en su
segunda visita, con la informacién requerida para completar su
informe para la familia. Si no estd preparado, entonces Ud.
tendré que hacer otra visita o hacer otros planes para obtener
la informacién de otro modo.

116. Cuando la notacién que Ud. hace finalmente para tal
individuo tiene que ser escrita en al Gltimo informe para su distrito
o divisién del distrito, trace una linea en la columna 3 (ndimero
de 1a familia en orden de la visita), anote el ndmero original de
la familia en la columna 4, y haga una anotacién, en el margen,
referente a la hoja en la cual los otros miembros de la familia
est4n anotados, de este modo: “Debe estar en Hoja 8-b.” (Un
individuo que vive solo y de este modo constituye una “familia,”
para los propésitos de censo, debe ser considerado como se ordena
en los parrafos 96 y 133.)

117. Terminacién del escrutinio de su distrito.—Indique
la terminacién de su distrito, escribiendo, después de la tltima
entrada, “Aqui termina la enumeracién del distrito No. X4

118. Comienzo y terminacién de la enumeracién de
poblados que no estdn incorporados.—Si poblados pequefios
o aldeas de cardicter urbano estdn indicados en la descripcién
de su distrito de enumeracién, Ud. debe empezar la enumeracién
de tal sitio al principio de una hoja (ya sea lado SRV o LBy
anotando su nombre en el espacio reservado para ciudad, pueblo
o poblado segiin se explica en el pérrafo 123. Indique la termi-
nacién de la enumeracién de tal sitio, escribiendo “Aqui termina
la enumeracién del poblado de ,”’ y no escriba mds asientos
en el mismo lado (“A”” o “B”’) de la hoja.

EL ENCABEZAMIENTO DE LA TABLA

119. Numeracién de las hojas.—Numere las hojas del
informe de poblacién en el orden exacto en el cual las llena, segtin
progresa con la enumeracién. Cada hoja debe ser numerada
igualmente en el lado “A” y el lado “B,” de este modo: 14 y 1B,
2A y 2B, ete.

120. Llene todos los espacios en blanco en la parte superior de
CADA pégina sobre la linea gruesa antes de anotar los nombres
en la pégina.

121. Distrito de enumeracién.—Anote en el encabeza-
miento de cada hoja, y en ambos lados, el niimero del distrito de

enumeracion.
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122. Municipalidad y barrio.—Anote en el encabezamiento
de cada pégina, y en ambos lados, el nombre de la municipalidad
y barrio.

123. Nombre de la ciudad, pueblo o poblado.—Para una
ciudad, pueblo o poblado, escriba el nombre de la localidad y
su designacién como ciudad, pueblo o poblado; por ejemplo,
«“San Juan ciudad,” ‘“Adjuntas pueblo,” “San Patricio poblado.”
Para otros sitios que no son ciudades, pueblos o poblados nombra-
dos en la descripeién de su distrito, deje este espacio en blanco.

124. Nombre de la institucion.—Si Ud. est4 enumerando
las personas de una institucién, como una prisi6n, cércel, asilo
de pobres, 0 manicomio, anote el nombre completo de la insti-
tucién en el lugar indicado en el encabezamiento ‘del informe.
Si el nombre no indica la clase de institucién, anote también el
cardcter de la institucién, por ejemplo, ““Asilo Santa Bédrbara
(Asilo de huerfanos).” Cuando solamente una parte del
ntdmero total de personas enumeradas en esta pdgina est4n en la
institucién, indique las lineas en las cuales aparecen los nombres
de los internos de la institucién, como “Asilo Municipal de
Pobres, lineas 25 a 69, inclusiva.” (Vea pérrafos 73 y 135.)

125. Fecha.—Si una pégina del informe no es llenada com-
pletamente al final del trabajo diario, no deje los espacios res-
tantes en blanco; trace una linea en el margen del informe bajo
el nimero de la linea donde la dltima persona fué enumerada ese
dfa, y en el siguiente dfa, escriba la fecha en el margen opuesto
al. nombre de la primera persona enumerada. Por ejemplo:
Si a la terminacién del dfa 7 de abril Ud. ha enumerado 40
personas en el informe, trace una linea gruesa en el margen
i‘zqulferdo contra el ndmero 40, y en la manafia siguiente escriba

abril 8” en el margen opuesto al nimero 41, mostrando que Ud
empez6 su trabajo en ese niimero. .

LUGAR DE RESIDENCIA -

12-6. Columna 1. Calle, avenida, carretera, etc.—Escriba
vertlf:ahnente en la columna 1 el nombre de la calle, avenida
callején o carretera en la cual la casa o vivienda enfreilta como’
se‘m_t%es‘tlja en el Modelo Ilustrativo (Forma PR-100 Il\,. No
abre:vle los nombres de las calles. Si la calle no tiene n(l)mbre
escrxpa. el nombre de la carretera o cualquier otro nombre de la,
localidad que pueda asistir en la identificacién del edificio.

127..Los sitios adonde Ud. empieza y termina su trabajo en
cualquier calle deben ser marcados con una lfnea gruesa en tinta

( ) a través de la pri
primera y segunda col .
Modelo Tlustrativo, lfnea 13.) Ll RO, BBl
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128. Columna 2. Nimero de la casa (en ciudades y
pueblos).—Escriba el ndmero de la casa, si lo tuviere, en la
primera linea usada para enumerar la primera familia en el
edificio. Si una casa estd detrds de otra que da a la calle y no
tiene nimero propio, entonces le puede dar el mismo nimero
de la casa delantera y afada la palabra ‘‘posterior,” asi: ‘26
posterior.”’

DATOS DEL HOGAR

129. Columna 3. Nimero de la familia en orden de la
visita.—En esta columna, numere las familias en su distrito en el
orden en el cual son enumeradas—1, 2, 3, etc., desde el principio
hasta el fin de su distrito anotando el nimero en la misma linea
en la cual aparece el nombre del jefe de la familia, como se
muestra en el Modelo Ilustrativo (Forma PR-100 II).

130. Definicion de una familia.—Una “familia,” para
propésitos de censo, es una familia o un grupo de personas que
viven juntas en el mismo domicilio o residencia. Las personas
que constituyen este grupo pueden, o no, estar relacionadas con
lazos de familia, pero si viven juntas formando un domicilio se
deben considerar como una familia. TUn sirviente que duerme
en la casa debe ser considerado como un miembro de la familia.
Un huésped o alojado se debe considerar como un miembro de 1a
familia con la cual se aloja si ese hogar es su lugar habitual de
residencia.

131. Sin embargo, fijese que dos o mds familias pueden ocupar
una casa para una familia sin vivir juntas. Si dos o mds grupos
habitan partes diferentes de una casa de una familia y sus que-
haceres domésticos estdn completamente separados, se deben
considerar como familias separadas.

132. Familias en casas de apartamientos.—En una casa
de apartamientos, una casa de vecindad o un hotel de aparta-
mientos habrd tantas familias como hayan apartamientos o
viviendas ocupadas por separado.

133. Personas que viven solas.—Para propésitos de censo,
una persona que vive sola en una vivienda constituye una familia,
excepto segin se indica en el pdrrafo 134.

134. Hoteles, casas de huéspedes y casas dormitorios.—
Todos los huéspedes y empleados en un hotel (no en un hotel de
apartamientos), una casa de huéspedes o una casa domitorio, si
esa es su lugar habitual de residencia, deben ser enumerados como
una familia, y el administrador del hotel o el duefio de la casa de
huéspedes o casa dormitorio como jefe. Los huéspedes tran-
seuntes en el hotel o casa de huéspedes se deben incluir como
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miembros de esta familia solamente si no tienen otros lugares
habituales de residencia en los cuales no hay la probabilidad van
hacer enumerados.

135. Familias en instituciones.—Los oficiales, empleados e
internos de una institucién los cuales viven en el edificio o edificios
institucionales forman una familia, con el administrador como
jefe. Pero si algin oficial o empleado y su familia viven en una
casa o edificio independiente que no contiene internos, debe ser
anotada como una familia por separado.

136. Para las tres columnas que forman esta parte del informe,
solo se requiere una contestacién para cada jefe de un hogar. La
informacién se refiere al hogar o domicilio en el cual ellos estdn
viviendo en el dia en que Ud. los enumera, aunque.ellos pudieran
haber vivido en otro lugar en el primer dia de la enumeracién, el
dfa primero de abril de 1940. (Esta excepcién a la regla general
que toda informacién en el informe se refiere al primer dia de
censo se debe al propésito de cubrir por completo todos los
edificios y hogares ocupados en cada distrito de enumeracién.)

137. Columna 4. Casa poseida o alquilada —Si la casa es
poseida por el jefe de la familia o algin miembro de la familia, tal
como se explica mds abajo, anote “P”’ (poseida). Si la casa u
hogar es alquilada, anote ‘““Al”’ (alquilada).

138. Casas propias.—Una casa debe ser clasificada como
propia si es posefida en todo o en parte por el jefe de la familia que
vive en la casa, o por su esposa, o su hijo o cualquier otro pariente
que vive en la misma casa con el jefe de la familia. La casa
puede ser poseida libre de gravamen, o puede estar sujeta a una
hipoteca u otro gravamen, tal como escritural de venta condi-
cional, embargo preventivo de vendedor, o cualquier otro docu-
mento legal que tiene la indole de una hipoteca.

139. Casas alquiladas.—Toda casa o vivienda que no es
poseida, en todo o en parte, tal como explicado més arriba, debe
ser anotada como alguilada no importa si-se paga alquiler o no.
(Vea pérrafo 140.)

140. Una casa posefda por en alojado en una familia debe ser
anotada como alquilada (Al).

141. Columna 5. Valor de la casa, si poseida, o alquiler
mensual, si alquilada.—Si el hogar es poseido, como indicado
por “P” en la columna 4, escriba en la columna 5, en la linea
opuesta al nombre del jefe del hogar, el valor actual de la casa,
lo més aproximado Ud. pueda obtenerlo. Excepto donde la casa
fué comprada recientemente, serd necesario calcular el valor.
_Este cdlculo debe representar la cantidad por la cual la casa,
incluyendo los terrenos adyacentes (excepto en fincas), pueda ser
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vendida bajo condiciones normales—no en venta forzosa. (El
valor del hogar de una finca es el valor de la casa solamente.)
La valuacién del tasador, para propésitos de contribucién; no es
siempre un valor correcto; por regla general es menos que el valor
equitativo. Ud. debe asegurar al duefio que los valores anotados
en los informes de censo no serin usados para propésitos de
contribucién y no podrdn ser examinados por el piblico. En
todos esos casos cuando el valor de la casa parece ser mucho
més alto o mucho més bajo que el valor de semejantes casas en
la vecindad, haga més preguntas al informante para estar seguro
que él ha entendido correctamente la pregunta y que €l le ha
suministrado el valor equitativo de la vivienda.

142. En esos casos en donde la familia vive en una parte de
la propiedad, Ud. debe hacer un cdlculo del valor de esta parte
usada como vivienda. Por ejemplo, si una familia posee una
casa para dos familias, haga un cdlculo aproximado del valor de
la parte ocupada por el duefio, el cual serd generalmente la
mitad del valor. (El asiento en la columna 5 para la otra familia
serd la cantidad pagada como alquiler mensual.) Cuando parte
de la propiedad se usa como una tienda u otros propésitos
comerciales, calcule el valor de la parte usada por la familia,
excepto que el valor de una o dos habitaciones usadas como una
oficina por un dentista, un abogado, un contratista, etc., no
debe ser restado del valor del hogar.

143. Si el hogar o recinto de vivienda es alquilado, como indi-
cado por ‘““Al” en la columna 4, escriba en la columna 5 la
cantidad del alquiler mensual, o ¥z del alquiler anual en esos
casos en donde no se paga alquiler mensualmente. Si se paga el
alquiler semanalmente, multiplique por 4% y anote el producto
como el alquiler mensual. Reporte la cantidad en délares.
Omita centavos.

144. En esos casos donde un trabajador recibe el uso de una
casa como parte de su salario, anote en el columna 5 una can-
tidad equitativa como el alquiler mensual de la casa o vivienda.
Este cdlculo puede ser basado en el alquiler mensual de viviendas
semejantes en la vecindad. 18

145. El alquiler del hogar de un agricultor debe ser el alquile
para la vivienda solamente, basado en el alquiler pagado para
casas del mismo valor en la vecindad, tomando en cuenta que
el alquiler en localidades rurales, por lo general, es menos que
ese en ciudades o pueblos. Si no hay base alguna para calcular
el alquiler de una casa de un medianero o agregado en una finca,
Ud. puede considerar un por ciento del valor de la vivienda
como alquiler mensual. Por ejemplo, si $300 se considera como
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el valor equitativo de la casa, anote $3 como el valor del alquiler

ensual.
& NOMBRE Y PARENTESCO

146. Columnaé6. Nombre de cada persona enumerada.—
Anote en la columna 6 el nombre de toda persona cuyo lugar
habitual de residencia, a las doce y un minu.tc.) de la manana .d‘el
dia primero de abril de 1940, era con la familia oen e_zl domicilio
el cual se estd enumerando. Esté seguro de incluir personas
temporalmente ausentes, y nifios de muy poca edad.” Escriba
«Infante” si no tiene nombre todavia. Escriba “Au” después
del nombre de esas personas ausentes temporalmente del hogar.
NUNCA escriba un nombre adicional entre las lineas o al ﬁna,l
de la hoja. Se encuentran instrucciones detalladas sobl:e “Quién
ha de ser enumerado’” en los pérrafos 54 a 56, més arriba.

147. Orden como se deben anotar los nombres.—En
muchos hogares, Ud., ademas del jefe y su esposa e hijos,. en-
contrard otros parientes, alojados y sirvientes, ete., que viven
con la familia. Anote los miembros de cada familia en el orden
siguiente: 1

(1) El jefe de la familia (generalmente el esposo).

(2) Su esposa.

(3) Los hijos en el orden de sus _edades, empezandq con el
mayor, excepto si algin hijo estd casado y vive con
sus padres, 6l y sufamilia debe ser anotados después
de los hijos que no tienen familias. (Vea Modelo

Tlustrativo.) : 4. g

(4) Otros parientes, alojados, sirvientes, etc. Si hay
algunos casados, anotese de la misma manera como
familias de los hijos casados.

148. Como se deben escribir los nombres.—Escriba
primero el apellido paterno, después el apellido materno, si la
persona lo usa, y después el nombre de pila. En el caso de
una esposa, escriba su apellido paterno g_ola_»gnento, después‘ el
nombre paterno del esposo, siguido por--su nombre de pila.
Por ejemplo: Lopez de Garcia, Maria.

149. Cuando el apellido paterno y materno es el mismo que
el de la persona anotada en la linea que precede, y ambos son
del mismo hogar, no repita el apellido, pero trace una linea
horizontal ( ) bajo el apellido escrito anteriormente, como
se muestra en el Modelo Ilustrativo.

150. Si no hay lineas suficientes al final de la hoja para
enumerar todos los miembros de la familia, llene completamente
todas las lineas en el lado de la tabla en la cual Ud. estd enume-
rando (pero no escriba més de un nombre en una linea) y con-
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tinue la familia en el lado “B’ o en el lado “A’ de la siguiente
tabla, segin sea el caso. Eseriba “Cont” (por continuado) a
través de las columnas 1 y 2 en la Gltima linea del lado en el
cual Ud. empez6 la enumeracién de esta familia, y también en
la primera linea del lado que sigue.

151. Columna 7. Parentesco con el jefe de la familia.—
Designe al jefe de la familia—eso es, la persona considerada
como el jefe del hogar por los miembros de la familia, ya sea
esposo o padre, viuda, o persona soltera de cualquier sexo—con
la palabra ‘‘jefe’” en esta columna. Para otros miembros de
una familia, escriba, esposa, hijo, hija, padre, madre, yerno, tia,
sobrino, alojado, huésped, sirviente, ete., usando en cada caso el
término que indica la relacién particular que la persona tenga
con el jefe de la familia, excepto segin anotado en el parrafo 153.

152. Cada familia tiene un jefe y uno solameute, y la relacién
de parentesco de todos los otros miembros de la familia tiene
gue ser con esa persona (jefe), excepto como se explica mds
abajo. Por ejemplo, el asiento para una mujer que es la esposa
de un hermano del jefe debe ser escrito como “cunada.”

153. Para alojados, sirvientes, empleados, chauffeurs, etc.,
que puedan tener parientes viviendo con elles en la misma casa
del duefio anote la relacién de parentesco con el alojado, sir-
viente, ete. Por ejemplo, un alojado y su esposa deben ser
anotados en la columna 8 como “alojado’ y “esposa del alojado’’;
y una sirvienta y su hija viviendo en la casa del jefe deben ser
anotadas como “‘sirvienta’” y “hija de la sirviente.”

154. Residentes en una institucién, una cdrcel, o escuela,
viviendo bajo el mismo techo, deben ser designados como oficial,
interno, paciente, prisionero, estudiante, ete.; y en el caso del oficial
en jefe, su titulo debe ser usado, como superintendente, alcaide,
principal, ete., en lugar de la palabra ‘“jefe.”” En esas institu-
ciones penales en las cuales los prisioneros se identifican por un
nimero, anote el niimero del prisionero en la columna 6; anote
‘‘prisionero’’ para un prisionero que no tiene un ntmero. Estu-
diantes o pupilos que viven en la escuela solamente durante el
curso escolar, por regla general, no deben ser enumerados en la
escuela. (Vea pédrrafo 68.)

155. Anote los miembros de una familia de hotel como adminis-
trador, cajero, ama de llaves, huésped, etc., usando el término que
indica la relacién de la persona con el hotel.

156. Sidos o més personas no relationadas por lazos de sangre o
conyugales comparten un domicilio como socios, escriba jefe para
una y socio para la otra u otras.
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DESCRIPCION PERSONAL

157. Columna 8. Sexo.—Escriba “V” para varén y “H”
para hembra. b ia

158. Columna 9. Color o raza.—Escriba "B’ para blanco
y “Col” para Negroes de pura sangre y para personas de mezclas
de blanco y Negro. Para una persona de cualquier otra raza,
escriba el nombre completo de la raza en esta columna.

159. Razas mixtas.—Una mezcla de dos razas que no son
blanca debe ser anotada de acuerdo con la raza del padre.

160. Columna 10. Edad en el ultimo cumpleafios.—
Para una persona de un afio o més de edad, esta pregunta requiere
se anote la edad en afios completos en el dltimo cumpleafios antes
de las doce y un minuto de la mafiana del dia priméro de abril de
1940. Por lo tanto, una persona cuya edad era 17 afios, 11 meses,
y 25 dfas en el dfa primero de abril de 1940 debe ser anotada como
de 17 afios, aunque antes de su visita é1 haya cumplido 18 afios de
edad. Si la persona naci6 el primero de abril, se asume, para
los propésitos de censo, que dicha persona naci6é después de las
doce y un minuto de la mafiana y, por lo tanto, su edad debe ser
anotada como era el primero de abril de 1939. Por ejemplo, si la
fecha de nacimiento era el primero de abril de 1902, anote la
edad como 37 afios.

161. Edades de infantes.—En el caso de infantes nacidos
desde el dfa 31 de marzo de 1939, anote la edad en meses com-
pletos expresados en duodécimas partes de un afio. Por lo tanto,
la edad de un nifio de 3 meses debe ser anotada como 3/12. Siun
infante no tiene aun un mes de edad anételo como 0/12. Vea la
lista al pie de la tabla de Poblacién.

162. Informe para Infante.—El enumerador debe hacer la
siguiente pregunta en cada domicilio: jHabia en esta familia el
dfa primero de abril de 1940 algdn nifio nacido en diciembre de
1939, o en enero, febrero o marzo de 19407 -Para tal nifio un
Informe para Infante (Forma PR-100B) ademds de una linea de
los asientos en la tabla de Poblacién debe ser llenada.

163. Fijese que las preguntas 1 a 9 en esta forma deben ser
llenadas al mismo tiempo el enumerador esta haciendo las
anotaciones para la familia en la tabla de Poblacién. Las
respuestas a las preguntas 10 a 20 pueden ser copiadas de la
tabla de Poblacién al fin de cada dia de escrutinio. Los nimeros
en paréntesis que siguen a las preguntas 10 a 20 se refieren a los
nimeros de las columnas en la tabla de Poblacién de la cual la
informaecién es copiada.
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164. Si el padre del infante no es un miembro de la familia en
la cual el infante reside, anote ““No es miembro de la familia”’ en
contestacién a la pregunta 13 y deje las preguntas 14, 15 y 16 en
blanco. Si la madre del infante no es miembro de la familia,
anote ‘“No es miembro de la familia’’ en contestacién a la pregunta
17 y deje las preguntas 18, 19 y 20 en blanco.

165. Edades en ntumeros redondos.—Algunas personas
dardn su edad en ndmeros redondos, como 30 6 45, 0 “poco més o
menos 30" lo cual no es la edad exacta. Cuando una edad que
termina en “O” 6 “5” es dada, Ud. debe preguntar si es la edad
exacta. Sin embargo, si es imposible obtener la edad exacta,
anote la edad aproximada en lugar de anotar la edad como
‘“‘ignorada.”’

166. Columna 11. Condicién matrimonial.—Escriba ¢ S’
para una persona soltera (de cualquier edad); ‘“C” para una
persona casada; ‘“V” para una persona viuda (mujer o hombre);
“D” para divorciada; y “CC” para personas viviendo bajo
contrato consensual. (Esposos y esposas que se han separade
pero que aun no han obtenido un divorecio deben ser anotados

como casados.)
EDUCACION

167. Columna 12. (Asisti6 a la escuela o colegio en cual-
quier época después de marzo 1, 1940?.—Escriba “Sf”
para una persona que ha asistido, en cualquier época después de
marzo 1, 1940, o ha sido matriculado en cualquier escuela gra-
duada, ya sea publica, privada, o parroquial o cualquier alta es-
cuela (high school) o colegio; o en cualquier otro ramo del sistema
regular de educacién. Incluya asistencia a escuelas nocturnas o
escuelas de artes y oficios si pertenecen al sistema regular de
educacién, pero no incluya estudios por correspondencia. Anote
“No’” para todas las otras personas.

168. Columna 13. (Puede leer y escribir?—Escriba
“Si” para una persona de 10 afios 0 m4s de edad que puede leer
y escribir en cualquier idioma (espaiiol, inglés o cualquier otro),
y “No” para persona que no puede leer y escribir cualquier
idioma. No anote una persona que solamente puede escribir su
nombre como una persona que puede leer y escribir. Para per-
sonas de menos de 10 afios de edad, deje esta clumna en blanco.

169. La entrada debe ser “S{’’ para cualquier persona la cual
en algin tiempo ha podido leer y escribir, aunque ahora le es
imposible, a causa de ceguedad o algtin otro defecto fisico.

170. Columna 14. (Puede hablar inglés?—Escriba “S{’’
para una persona de 10 afios o méis de edad que puede hablar
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inglés, y ‘“No” para tal persona que no puede hablar inglés.
Para personas de menos de 10 afios, deje la columna en blanco.

NATIVIDAD

171, Columna 15. Lugar de nacimiento de la persona.—
Para una persona nacida en Puerto Rico, anote Puerto Rico.
Para una persona nacida en cualquier otro sitio en los Estados
Unidos, anote el estado, territorio o posesién en el cual nacié.
Para una persona nacida en Washington, D. C., escriba ‘Dist.
Col.” No abrevie los nombres de los Estados, Territorios o
posesiones.

172. Para una persona nacida en un pafs extranjero, anote el
nombre del pais solamente, como Bélgica, Espaiia, Italia, Japén,
Alemania, ete., segin sea el caso, con las excepciones en los parrafos
sigutentes. Escriba completamente el nombre de los pafses.

173. Es muy importante que cada persona nacida en el
extranjero suministre el nombre del pafs en el cual el lugar de
nacimiento estaba situado en enero 1 de 1937, asf es que el enu-
merador debe poner mucha atencién en el caso de esos pafses
donde han habido muchos cambios territoriales durante los
dltimos viente afios. Si Ud. no puede conseguir el nombre del
lugar de nacimiento con relacién a esta fecha con certeza, anote
ademds de lo que se crea es el nombre del pafs, el nombre de la
provincia, estado o ciudad en el cual nacié, como Bohemia,
Slovakia, Croacia, ete., o Praga, Braga, Bratislavia Viena, ete.

174. No anote una persona como nacida en la Gran Bretaiia,
pero indique el pais particular, como Inglaterra, Escocia, Gales,
ete.

175. Si una persona nacié en cualquier isla de las Indias Occi-
dentales, anote el nombre de la isla y no ‘‘Indias Occidentales.”

176. Si una persona nacié en el extranjero, pero de padres
americanos, escriba ambos el lugar de nacimiento y “Pa Am”
(padres americanos). Si una persona naci6 en el mar, escriba
“En el mar.”

177. Escriba completamente los nombres de los pafses, pro-
vincias, etc.; en mingun caso haga abreviaturas (excepto “Dist.
Col.” para District of Columbia).

CIUDADANIA

178. Columna 16. Ciudadania de extranjeros (y de per-
Sonas nacidas en el mar).—Esta pregunta se aplica a todas las
personas, varones y hembras de cualquier edad, nacidas (en tierra
0 en mar) fuera de los Estados Unidos, incuyendo los Territorios
Y posesiones que ahora forman parte de los Estados Unidos.
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(Personas nacidas en cualesquier de los Territorios y posesiones
antes de su anexién a los Estados Unidos no deben ser conside-
radas como personas nacidas en el extranjero.)

179. Antes de septiembre 22 de 1922, una mujer extranjera se
hacia ciudadana americana cuando su esposo se hacia ciudadano
americano. Desde esa fecha la esposa tiene que tomar los pasos
legales para hacerse ciudadana americana, y si no lo hace, ella
retiene su ciudadanfa extranjera aunque su esposo se haya
naturalizado. Por lo tanto, esta pregunta debe ser contestada
para cada persona nacida en el extranjero, en la siguiente manera:

180. Para un varén de 21 afios o mds de edad nacido en el
extranjero, escriba “Na’’ (para naturalizado) si él (1) ha tomado
sus papeles finales de naturalizacién, o (2)mientras él era menos
de 21 afios de edad uno de sus padres se hizo ciudadano americano.

181. Para una hembra de 21 afios o mds de edad nacida en
el extranjero, escriba ‘“Na’’ si ella ha tomado sus papeles finales
de naturalizacién o (2) mientras ella era menos de 21 afios por
la naturalizacién de uno de sus padres, o (3) si se hizo ciudadana
americana antes de septiembre 22 de 1922, cuando su esposo
se hizo ciudadano americano, o (4) si ella contrajo matrimonio
con un ciudadano americano antes de septiembre 22 de 1922.

182. Para una persona nacida en el extranjero menos de 21
afos de edad, escriba ‘“Na’’ si el padre o la madre ha sido natura~
lizado. Esto se aplica a infantes y nifios muy j6venes igual que
a personas mayores menos de 21 afios de edad.

183. Para todas personas extranjeras que no son naturalizadas
pero han tomado sus primeros papeles, escriba “Pa’” (para
“papeles’”). Fijese que una persona debe tener 18 afios de edad
antes de tomar primeros papeles.

184. Para todas las personas extranjeras que no son natura-
lizadas o no tienen primeros papeles de naturalizacién (incluyendo
personas menos de 21 afios de edad que no han tomado sus
primeros papeles y cuyos padres han tomado sus primeros
papeles solamente), escriba “EX’’ (para extranjero).

185. Ciertas personas nacidas en Espafia las cuales estaban
viviendo en Puerto Rico durante la época de su anexién a los
Estados Unidos se hicieron ciudadanos de Puerto Rico de
acuerdo con la Ley del Congreso aprobada abril 12 de 1900 y
més tarde se hicieron ciudadanos de-los Estados Unidos de
acuerdo con la Ley aprobada marzo 2 de 1917 sin la necesidad
de tomar papeles de naturalizacién. Todas estas personas deben
ser anotadas como naturalizadas (“Na’’).

186. Para todas las personas ciudadanas americanas nacidas
en el extranjero escriba “Ciu.”” Una persona nacida en el extran-
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jero era un ciudadano al nacer (1) si el padre era un ciudadano
que habfa vivido en los Estados Unidos antes del nacimiento
del nifio, 0 (2) o si la persona (nifio) naci6 después de 24 de
mayo de 1934 y uno de sus padres era un ciudadano que habfa
vivido en los Estados Unidos antes del nacimiento.

RESIDENCIA ABRIL 1 DE 1935

187. Columna 17. ;Donde vivia esta persona en abril 1
de 1935?—En esta seccién, cuyo propésito es demostrar la
migracién o movimiento de la poblacién de una localidad a otra
entre 1935 y 1940, debe haber una anotacién para cada persona
de 5 afios 0 mds de edad, indicando el lugar de residencia_ en 1935
segn se explica mds abajo. Esta pregunta, por ~consiguiente,
no se aplica a personas menos de 5 afios de edad, eso es personas
nacidas después del primero de abril de 1935. Para tales per-
sonas trace una linea ( ) en la columna 17.)

188. Haga las anotaciones en la columna 17 como sigue:

LUGAR DE RESIDENCIA
ABRIL 1 DE 1935 ANOTACION

Bo Puerbo:Bico oo ool fioen gl Nombre de la_Municipalidad

Cualquier lugar en los Estados Nombre del Estado, Terri-

Unidos. torio, o posesién
En un pafs extranjero.. .- __ Nombre del pais
Tgmorido #2800, Lu, 243D L AU Ign.

CONDICION DE EMPLEC DE PERSONAS DE 10 ANOS 0 MAS DE
EDAD

189. Los términos “empleo privado,” ‘‘trabajo privado” y
“oeupacién privada,” como usados en estas instrucciones se
refieren a cualquier clase de actividad lucrativa, ya sea empleo
por salario o jornal, que no estd relacionada con el gobierno
Federal, insular, o municipal, o en un negocio independiente,
profesién, ete. L

190. El término “empleado de emergencia ptblica’” se refiere a
empleo en un proyecto de PRRA, CCC, WPA, ete.

191. Los téminos “‘empleo de gobierno, no de emergencia,”
“trabajo de gobierno, no de emergencia,” y “ocupacién de go-
bierno, no de emergencia,” se refieren a cualquier clase de trabajo
de gobierno Federal, insular o municipal, eso es, trabajo de
gobierno que no se relaciona con PRRA, WPA, CCC, etu. La
clase de personas empleadas en tales trabajos incluye funcio-
narios y empleados elejidos y nombrados en todos los ramos de
gobierno, Federal, insular o municipal; empleados administra-
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tivos de programas de emergencia; maestros de escuelas puiblicas;
empleados de correo; soldados y marinos de los Estados Unidos;
policias; ete.

192. El término “trabajo de familia sin paga’ se usa para
designar trabajo hecho por un miembro de una familia que
trabaja sin recibir jounal o salario en la finca, taller o tienda de la
familia y que es el medio de sostenimiento de la familia, o trabaja
en otras tareas que contribuyen a los ingresos de la familia (no
incluyendo trabajos domésticos en el hogar o tareas livianas).

193. Se deben hacer asientos en las columnas 18 a 27 solamente
para personas de 10 afios 0 mds de edad. Deje estas columnas en
blanco para todas las personas menos de 10 afios de edad.

194. Columnas 18-21.—El propésito de estas preguntas es
obtener una clasificacién correcta de la condicién de empleo
durante la semana de marzo 24-30 de 1940, de todas las personas
de 10 afios o més de edad. Las contestaciones a estas preguntas
permitird la clasificacién de personas de 10 afios o mds en dos
grupos principales: (1) Personas en empleos lucrativos o buscando
ocupaciones lucrativas (“‘S{”’ en cualquiera de estas cuatro colum-
nas); (2) personas que no estdn empleadas en trabajos lucra-
tivos ni tampoco buscando empleo lucrativo (“No”’ en todas estas
cuatro columnas).

195. La pregunta en la columna 18 debe ser hecha a fodas las
personas de 10 afios o més de edad; pero cada una de las tres
preguntas que siguen deben ser hechas solamente si la: contesta-
cién a la pregunta anterior es ‘“No.” En otras palabras, la
pregunta 19 debe ser hecha solamente si la contestacién a la
pregunta 18 es “No”’; la pregunta 20 debe ser hecha solamente si
la contestacién a la pregunta 19 es “No”’; y la pregunta 21 debe
ser hecha solamente si la contestacién a la pregunta 20 es “No.”
Trace una linea ( ) en cada una de las columnas en este
grupo (No. 18 a 21) que sigue a una columna en la cual la
contestacién es “Si.”

196. Columna 18. (Estaba esta persona trabajando en
un empleo privado o de gobierno, no de emergencia, en
cualquier periodo de la semana de marzo 24-30 de 19402 —
Debe haber un asiento ya sea “Si”” o “No” en la columna 18
para toda persona de 10 afios o mds de edad, excepto que “Inst.”’
debe- ser anotado para los internos de las clases de instituciones
especificadas en el parrafo 201. :

197. Anote ‘““Si” para toda persona que trabajé durante
cualquier tiempo en la semana de marzo 24-30 por paga (salario,
jornal, por pieza, honorarios, comisiones, propinas, provisiones,
viviendas, etc.), en trabajo privado o trabajo de gobierno, no de
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emergencia, 0 por ganancia (en su propio negocio o tienda, o en
una finca propia o alquilada), o en trabajos de familia sin paga.
(Vea pérrafos 189, 191 y 192.) .

198. Anote “No”’ para toda persona que no trabajé por paga
o ganancia en ningdin empleo privado o trabajo de gobierno, no
de emergencia, en ningiin tiempo en esta semana. (Esto se
aplica a personas que estaban trabajando o asignadas a trabajos
de emergencia ptblica—PRRA, WPA, CCC, etc.)

199. Algunas de las clases importantes para las cuales res-
puestas afirmativas son requeridas en la columna 18 estdn des-
critas més abajo:

(a) Anote “Sf” para una persona profesional tal como un
doctor o abogado cuyos servicios profesionales. estaban dis-
ponibles en cualquier tiempo durante la semana, aunque real-
mente él no tuvo oportunidad de practicar su profesién o no
recibié honorarios. ! .

(b) Anote ‘“Sf”’ para una persona con un negoclo propio (tal
como el duefio de una tienda pequeia, un taller de reparacion de
radios, un contratista en menor escala, o un quincallero ambu-
lante) que administra su negocio, eso es, que trata de vender sus
mercancias u obtener pedidos, aunque ¢l no haya hecho ninguna
venta o suministrado ningdn servicio durante la semana.

() Anote “Si{” para un agricultor que generalmente explota
una finca pero que por cualquier razén excepto ausencia o enfer-
medad—vea pérrafos 210 (a) y 210 (b)—no trabajé en la finca
durante la semana. ; AL by

(d) Anote “Si”” para un trabajador de familia sin paga (esposa,
hijo, hija, etc.) que generalmente ayuda sin paga en los trabajos
de 1a finca o empresa comercial de la familia durante cualquier
perfodo en la semana. Sin embargo, trabajos domésticos y
otros trabajos livianos que no estdn relacionados con la empresa
comercial de la familia y trabajos sin paga hechos por personas
que no estdn emparentados con la famjlia, no deben ser con-
siderados como trabajadores de familia sin paga, para propésitos
de censo. }

(e) Anote ““Si” para toda persona que trabajé por paga o
ganancia en su propia casa en cualquier perfodo durante la
semana—por ejemplo, una mujer que toma ropa para lavar, o
una que hace flores artificiales con propésitos de venderlas, o
una que hace bordados a contrato. .

(f) Anote “Si” para una persona (por regla general, una ama
de casa) que tiene cinco o mds huéspedes o alojados. Sl, una
familia tiene menos de cinco htespedes o alojados, y si mds de
la mitad de los ingresos de la familia se derivan de este origen,
anote “Sf”’ para la persona (por regla general, la ama de casa)
que hizo la mayor parte del trabajo. ‘

(¢9) Anote “Si” para funcionarios administrativos y otros
empleados de programas de emergencia publica que recibieron sus
empleos sin hacer una investigacién de su situacién econdémica, si
ellos efectivamente trabajaron en cualquiera época durante la
semana. (Anote “No”’ para todos los empleados de proyectos
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de emergencia publica—PRRA, WPA, CCC, ete.—que fueron
asignados a trabajo de emergencia publica por necesidad, eso es, por
certificacién de emergencia.

200. Anote “No” en la columna 18 para toda persona de 10
afios 0 més de edad que realmente no trabajé por paga o ganancia
en empleo privado o de gobierno, no de emergencia, segin se
explica arriba, en ningin perfodo durante la semana de marzo
24-30 de 1940. Ademds de anotar “No” para personas que
estaban enteramente sin empleo, anote “No” para las siguien-
tes: Personas empleadas o asignadas a trabajos de emer-
gencia publica; esposas en el hogar y otras personas trabajando
sin paga en trabajos domésticos exclusivamente; personas
empleadas o con negocios 0 empresas profesionales que, por alguna
razén, realmente no trabajaron durante ninguna parte de la
semana de marzo 24-30 de 1940 (“Sf” en la columna 21); y
personas trabajando o asignadas a trabajos de emergencia
publica—PRRA, WPA, CCC, ete.

201. Anote “Inst.” en la columna 18 (y trace lineas en las
columnas 19, 20 y 21, y deje las columnas 22 a 27 en blanco)
para todos los internos de instituciones pablicas o privadas, como
sigue: Prisiones, reformatorios, cdrceles, campamentos penales;
manicomios; instituciones para personas epilépticas o con defectos
mentales; asilos de huérfanos; hospitales de leprosos; asilos de
ancianos o incurables. Anote “Inst.”’ en la columna 18 para todas
tales personas aunque ellas hayan hecho algtin trabajo durante
la semana y por el cual hayan recibido asignacién, salario o
credito en los libros de la institucién. No anote “Inst.’” para
internos de instituciones excepto esas especificadas arriba.

202. Columna 19. ¢Si no estaba trabajando en empleo
privado o de gobierno, no de emergencia, estaba empleado
o asignada a un proyecto de emergencia ptblica (PRRA,
WPA, CCC, etc.) durante la semana de marzo 24-30?—
Debe haber un asiento ya sea “Sf”” 0 “No”’ en la columna, 19 para
toda persona para la cual la anotacién en la columna 18 es
“No.” Para una persona para la cual “Sf”’ o “Inst.” ha sido
anotado en la columna 18, una linea debe ser trazada en la
columna 19.

203. Anote “Si” para toda persona que durante cualquier
época en la semana de marzo 24 a 30 estaba, trabajando o asignada
a (ya esté efectivamente trabajando o no) un proyecto de PRRA,
WPA, CCC, o cualquier otro proyecto de emergencia pidblica con
el propésito de proveer trabajo a trabajadores sin empleo que
estdn necesitados. (Trace una linea Yy no anote ‘“Sf”’ para
trabajadores empleados por una empresa privada aunque dichas
empresas estén ocupadas en obras de gobierno bajo contrato
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como en el caso de trabajadores empleados en 'la. Administracién
de Obras Piblicas (PWA). Todos los tra..bajadores emplgados

or empresas privadas estdn siempre indicados por el asiento
“Sf” en la columna 18.)

204. Para una persona que no estaba trabajando por paga o
ganacia en trabajo privado o de gobierno, no de emergencia,
durante cualquier parte de la semana de marzo 24—39 Yy que no
estaba emplea<ns1:XMLFault xmlns:ns1="http://cxf.apache.org/bindings/xformat"><ns1:faultstring xmlns:ns1="http://cxf.apache.org/bindings/xformat">java.lang.OutOfMemoryError: Java heap space</ns1:faultstring></ns1:XMLFault>